Procedury funkcjonowania Oddziatu Przedszkolnego

Procedury dotyczace bezpieczenstwa w Oddziale Przedszkolnym
przy Szkole Podstawowej im ks. Antoniego Podgodrskiego w Iwoniczu
w czasie epidemii koronawirusa

1. Cele procedur:
e zapewnienie prawidlowej 1 bezpiecznej opieki dzieciom podczas ich pobytu
w przedszkolu,
e zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikoéw szkoty gwarantujacych bezpieczny pobyt dzieci
1 pracownikow,
e ustalenie zasad funkcjonowania szkoty podczas epidemii.
2. Zakres procedury:
e Procedurze podlegaja zasady organizacji opieki i funkcjonowania szkoty.
3. Osoby podlegajace procedurze:

e Procedura dotyczy nauczycieli, pracownikow obstugi, dzieci 1 rodzicéw szkoty.

Akta prawne:

e Ustawa z 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.) -
art. 68 ust. 1 pkt 3, art. 102 ust. 1 pkt 6.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

e  Wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r. dla
przedszkoli, oddzialow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego
oraz instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 wydane na podstawie art. 8a ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca
1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej ( Dz. U. z 2019r. poz.59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337).
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Procedury funkcjonowania Oddziatu Przedszkolnego

Procedura |

dotyczaca organizacji opieki i funkcjonowania przedszkola

Rodzice przyprowadzaja dziecko/dzieci do wejscia obok sekretariatu od godziny 7.45 do godz. 8.00.
Rodzice nie wchodzg do oddziatu przedszkolnego. Dzieci odbiera od rodzicow pracownik obshugi,
prowadzi do szatni przy przedszkolu, a nastepnie przekazuje pod opieke nauczycielowi pracujgcemu
w danej grupie.

Dzieci odbierane sg przez rodzica wyjsciem bocznym (ewakuacyjnym) zgodnie z deklarowang przez
niego godzing odbioru dziecka. Do wyjscia dziecko przyprowadzane jest przez nauczyciela lub
pracownika obstugi.

Dzieci korzystajace ze $wietlicy szkolnej po zakonczeniu zaje¢ odprowadzane sg przez nauczyciela
pracujacego w danej grupie pod opieke wychowawcy $wietlicy.

Odbior dzieci ze $wietlicy odbywa si¢ zgodnie z procedurg dotyczacg swietlicy (procedura Ill1).
Kazda grupa dzieci przebywa w stalej sali.

Do grupy przyporzadkowani sg, w miar¢ mozliwosci organizacyjnych, ci sami opiekunowie.

W grupie moze przebywa¢ maksymalnie 25 dzieci.

Dzieci w miar¢ potrzeb myja r¢ce mydtem antybakteryjnym (po przyjsciu do przedszkola, przed
jedzeniem, po powrocie ze spaceru i po skorzystaniu z toalety).

Z sali, w ktorej przebywa grupa dzieci, usunigte sg przedmioty i sprzet, ktorego nie mozna
skutecznie dezynfekowac, pozostaty sprzet systematycznie podlega dezynfekcji.

Dzieci maja swoje przybory do zaj¢¢, trzymaja je w oznaczonych szufladach, a w czasie zaje¢ na
stolikach. Nie mogg nimi wymienia¢ si¢ migdzy sobag.

Dzieci nie przynosza ze soba do przedszkola niepotrzebnych przedmiotéw lub zabawek.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi. W takich sytuacjach
rodzice powinni zadba¢ o regularne czyszczenie / pranie / dezynfekcje zabawek.

Ograniczanie do niezbednego minimum przebywania osob trzecich z zachowaniem wszelkich
srodkdw ostroznos$ci (oslona ust i nosa, jednorazowe rekawiczki, dezynfekcja rak, tylko osoby
zdrowe).

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sa plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.

Wyznaczone jest pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku

stwierdzenia objawow chorobowych.
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Procedura Il

dotyczaca organizacji zajec logopedycznych

Logopeda pracuje bezposrednio z dzieckiem z zachowaniem rezimu sanitarnego:
* Dziecko przed wejsciem do gabinetu dezynfekuje rece.

* Migdzy dzieckiem, a logopeda znajduje si¢ ekran ochronny.

* Logopeda 1 dziecko pracujg w ochronnych przytbicach lub maseczkach.

* Dziecko moze korzysta¢ z zabawek i pomocy tylko wyznaczonych przez logopedg.

» W gabinecie logopedycznym dziecko nie spozywa positkow, w razie pragnienia moze pi¢ napdj

z butelki.

* Sprzety znajdujace sie w pokoju terapii i pomoce po wizycie dziecka sa dezynfekowane lub

przekazane do kwarantanny, a pokoj jest wietrzony.

* Po zakonczeniu zaje¢ w miarg potrzeb materiat dydaktyczny do ¢wiczen utrwalajacych
przekazywany jest rodzicom drogg elektroniczna.

* W obecnej sytuacji epidemicznej zajecia logopedyczne sg prowadzone tylko w formie
indywidualnej,

» Konsultacje z rodzicami prowadzone sg za pomoca e-dziennika lub telefonicznie.

Procedura Il

dotyczaca stolowki szkolnej

Szkota zapewnia dzieciom mozliwo$¢ skorzystania ze stotowki szkolne;.
Zywienie prowadzi sie w godzinach w ktorych odbywaja sie zajecia w szkole.

Stotowka zapewnia warunki higieniczne zgodne z zasadami HACCP

M W npoE

zasad:

- zapewnienie odpowiednich odlegtosci stanowisk pracy

Pracownicy przygotowujacy 1 wydajacy positki zobowigzani sg do przestrzegania nastgpujacych

- stosowanie $srodkow ochrony osobistej (rekawiczki, maseczki, odziez ochronna), uzywanie plynu

dezynfekujacego
- regularne czyszczenie powierzchni roboczych i sprzgtow
- utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy i sprzetu kuchennego

- mycie naczyn wielorazowych i sztu¢cow w zmywarce z dodatkiem detergentu w temp.

min 60°

5. Obiady w stotowce wydawane s3 zmianowo zgodnie 2z harmonogramem opracowanym

w porozumieniu z Dyrektorem Szkoly na podstawie zgloszonej liczby dzieci,

z zZywienia.

korzystajacy
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Oddzial Godz. wydawania positku
Oddzial przedszkolny
0a i Ob 12.00

6. W jadalni moze przebywac tylko wyznaczona ilo$¢ dzieci.

7. Przed wejsciem na stolowke dzieci obowigzkowo myja rece i zajmuja wyznaczone miejsce (stoty) dla
danej grupy.

9. Positki podawane sg przez pracownikow kuchni z zastosowaniem ustalonej formy zabezpieczenia
(maseczka, r¢kawiczki)

10. Po spozyciu positku dziecko zostawia talerz na stole.

11. Po kazdej grupie czyszczone i dezynfekowane sg blaty stotéw, porgcze krzeset oraz wietrzy si¢ jadalnig.

Procedura IV
dotyczaca organizacji Swietlicy szkolnej
Przyprowadzanie i odbieranie dzieci do/ze §wietlicy szkolne;.
e Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci do/ze szkoty mogg wchodzi¢ tylko
1 wylgcznie do przedsionka szkoty przy wejsciu gtdéwnym.
e Przyprowadzenie lub odebranie dziecka rodzice sygnalizuja wychowawcy $wietlicy poprzez wideo
domofon szkolny.

e Wyznaczony pracownik przyprowadza/odprowadza dziecko do $§wietlicy szkolnej/gtéwnego wyjscia

do osoby odbierajacej dziecko ze szkoty.

Pobyt ucznia w §wietlicy szkolne;.

Szkota organizuje zajg¢cia Swietlicowe dla dzieci, ktorych rodzice zgtosili potrzebe korzystania ze

swietlicy szkolnej zgodnie z zaleceniami 1 wytycznymi GIS.
W pierwszej kolejnosci do swietlicy szkolnej przyjmowane sg dzieci:

- obojga rodzicOw pracujacych,

- rodzicoOw samotnie wychowujacych dzieci.

e Dziecko przed wejsciem do $wietlicy szkolnej zobowigzane jest do dezynfekcji rak.
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Dziecko korzystajace ze $wietlicy przed lekcjami zobowigzane jest do wejscia w maseczce, ktorg
zdejmuje po wejsciu na sale

Zajecia $wietlicowe odbywaja sie w $wietlicy szkolnej z zachowaniem zasady 2,5 m? na osobe.
W razie potrzeby moga zosta¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.

Z sali, w ktorej przebywa grupa, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
umy¢, uprac lub zdezynfekowac.

Dziecko posiada wtasne przybory, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowac si¢ na stoliku szkolnym lub
w tornistrze. Dzieci nie powinny wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.

Dziecko nie powinno zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow (zabawek).

Dzieci przestrzegajac dystansu pomigdzy sobg beda mogly korzysta¢ z placu zabaw, boiska
szkolnego oraz pobytu na §wiezym powietrzu.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing.

Nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty powinni zachowywaé dystans spoteczny miedzy soba,
w kazdej przestrzeni szkoty, wynoszacy min. 1,5 m.

Nalezy uzyska¢ zgod¢ rodzicoOw/opickundéw na pomiar temperatury ciata dziecka jezeli zaistnieje
taka konieczno$¢, w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw chorobowych.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowa¢ je w odrebnym
pomieszczeniu 1 niezwlocznie powiadomié¢ rodzicow/opiekundéw w celu pilnego odebrania ucznia ze

szkoty.

Procedura V — dotyczaca Rodzicow

Rodzice/Opiekunowie:

PRZYPROWADZAJA DO PLACOWKI WYLACZNIE ZDROWE DZIECKO — bez objawow

chorobowych, sugerujacych chorobg¢ zakazna, dzieci przyprowadzane/odbierane sa wylacznie przez
osoby zdrowe,

nie posylaja dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji, wowczas
wszyscy muszg pozosta¢ w domu oraz stosowac si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i lekarza,

wyjasniaja dziecku, zeby nie zabieralo do szkoly niepotrzebnych przedmiotéw oraz nie wymieniato si¢
przyborami szkolnymi z innymi dzieémi,

regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny; podkreslaja, ze powinno unikac¢
dotykania oczu, nosa i ust, czgsto my¢ rece wodg z mydtem 1 nie podawac reki na powitanie,

zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy kaslania, pamigtaja, ze

takze powinni je stosowac, bo dziecko uczy si¢ przez obserwacje dobrego przyktadu,
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w sytuacjach wyjatkowych wchodzg do przedszkola w maseczce (lub innym rodzaju zastony ust inosa),
rekawiczkach i1 przed wej$ciem obowiazkowo dezynfekuja rece,

rodzice mogg wchodzi¢ z dzie¢mi wytgcznie do przestrzeni wspolnej szkoty lub wyznaczonego obszaru
z zachowaniem zasady — jeden rodzic z dzieckiem lub w odstgpie 1,5 m od kolejnego rodzica
z dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich $rodkéw ostroznosci (m. in.
ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak) ,

che¢é wezesniejszego odbioru dziecka z przedszkola sygnalizuja poprzez swoja obecno$¢ W przestrzeni
wspoélnej szkoty lub wyznaczonego obszaru z zachowaniem zasady — jeden rodzic z dzieckiem lub
w odstepie 1,5 m od kolejnego rodzica z dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzegac
wszelkich §rodkdéw ostroznos$ci (m. in. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak),
a nastepnie oczekujg na dziecko, ktore zostanie odprowadzone przez pracownika obstugi do rodzica,
nalezy uzyska¢ zgode rodzicow (opiekunow) na pomiar temperatury ciata jezeli zaistnieje taka

koniecznos¢.

Procedura VI

dotyczaca pracownikow szkoty

e Do pracy moga przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe bez jakichkolwiek objawow wskazujacych na
chorobe zakazna.

e Personel opiekujacy sie dzie¢mi i1 pozostali pracownicy zaopatrzeni zostang w indywidualne $rodki
ochrony osobistej - jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta i nos, ewentualnie przytbice, fartuchy
z dlugim rgkawem.

e Opiekunowie dzieci 1 pozostali pracownicy powinni zachowa¢ dystans spoteczny mig¢dzy sobg

w kazdej przestrzeni wynoszacy minimum 1,5 m.

Nauczyciel i nauczyciel wspomagajacy:

e Wyjasnia dzieciom, jakie zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzuja w placowce
1 dlaczego zostaty wprowadzone.

e Przestrzega, aby w sali nie znajdowaty si¢ przedmioty i1 sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowac, np. pluszowe zabawki.

e Dba aby dzieci nie przynosity do szkoty wlasnych przedmiotow i1 zwraca uwagg, aby dzieci nie
wymieniaty si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.

e Dba aby przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrgcze byly dezynfekowane po ich uzyciu.

e Wietrzy salg co najmniej raz na godzing w ktorej organizuje zajecia.
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Nie wychodzi na plac zabaw jezeli w tym czasie przebywa inna grupa dzieci.

Regularnie myje i dezynfekuje rece. Organizuje pokaz wilasciwego mycia ragk. Przypomina i daje
przyktad. Zwraca uwage, aby dzieci czesto i regularnie myty rece, szczeg6lnie przed jedzeniem, po
skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaj¢¢ na $wiezym powietrzu.

Obserwuje w ciggu dnia czy dziecko nie przejawia objawow  chorobowych.
Jezeli je zauwazy, niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekundw.

Przestrzega wytycznych dotyczacych przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola przez

rodzicow/opiekunow.

Wozna

Wykonuje prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czystosci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlacznikow $wiatla,
uchwytoéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach do
spozywania positkow.

Na biezaco dezynfekuje toalety.

Sci$le przestrzega zalecen producenta znajdujacych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji,
przestrzega czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow tak
aby dzieci nie byly narazone na wdychanie opardéw srodkoéw shuzacych do dezynfekcji.

Pilnuje aby rodzice/opiekunowie dezynfekowali dtonie przy wejsciu do szkoty oraz zaktadali

rekawiczki i zakrywali usta i nos.

Pracownik kuchni i intendent

Nie moga kontaktowac si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym si¢ dzie¢mi.

W stotéwcee, obok warunkéw wymaganych przepisami prawa odnoszacych si¢ do funkcjonowania
zywienia zbiorowego, przestrzega w szczegoOlny sposob zasad higieny osobistej, zachowuje
odlegto$¢ stanowisk pracy, szczegdlng uwage zwraca na utrzymanie wysokiej higieny mycia
1 dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz
sztuccow.

Wielorazowe naczynia i sztuéce my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu w temperaturze min.

60°C lub je wyparzaé.
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Procedura VII

dotyczaca postepowania na wypadek objawow zakazenia koronawirusem

1. Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowa¢ je w odrgbnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu (sala nr 12) z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od innych
0s0b 1 niezwlocznie powiadomic o tym dyrektora szkoty.

2. Dyrektor lub wicedyrektor/pracownik wskazany przez dyrektora, bezzwlocznie zawiadamia
rodzicow/opiekunow dziecka o zaistnialej sytuacji oraz stacje sanitarno — epidemiologiczng (telefon:
606251637), a w razie ztego stanu ucznia dzwoni na 999 lub 112.

3. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsunaé go od pracy.

4. Obszar, w ktorym poruszalo si¢ i przebywato dziecko, rodzic lub pracownik z objawami sugerujacymi
zakazenie koronawirusem, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu i oraz zdezynfekowaé¢ powierzchnie
dotykowe.

5. Nalezy stosowa¢ si¢ do indywidualnych zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwage zaistniaty przypadek.

6. Nalezy ustali¢ listy osob przebywajacych w szkole w tym samym czasie, w ktérym przebywala osoba
podejrzana o zakazenie 1 stosowac si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktére miaty kontakt
z zakazonym.

7. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci nalezy zwroci¢ sie do powiatowe] stacji sanitarno-

epidemiologiczne;j.

Procedura VIl

dotyczaca szybkiej komunikacji z rodzicami

1. Rodzica/opiekuna prawnego dziecka uczestniczacego w zajeciach w szkole zobowigzuje si¢ do
aktualizacji danych zwigzanych z numerami telefonéw rodzicow/opiekunow.

2. Dane kontaktowe rodzicéw przechowywane sg w sekretariacie szkoty.

3. Jezeli zaistnieje potrzeba szybkiego kontaktu z rodzicami, nauczyciel przekazuje informacje do
sekretariatu szkoty.

4. Kolejno pracownik wykonuje bezposrednie polaczenie telefoniczne do rodzica/opiekuna prawnego.
Jezeli ten nie odpowiada kontaktuje si¢ z kolejnym wskazanym numerem telefonu drugiego
rodzica/opiekuna prawnego. Jezeli nie polaczy si¢ z jednym z rodzicow/opiekundéw, wykonuje

telefon do zaktadu pracy rodzicow/opiekunow.
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5. Dane kontaktowe i dane osobowe dotyczace dziecka i jego rodziny, beda przetwarzane przez Szkote
Podstawowg im. ks. Antoniego Podgoérskiego w Iwoniczu i przekazane odpowiednim stuzbom
sanitarnym w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia zachorowania na COVID-19 na terenie
Szkoty.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa im. ks. Antoniego Podgorskiego
w lwoniczu ul. Zagrodniki 21, 38-440 Iwonicz-Zdr6j, telefon kontaktowy: 134350470 Ilub
e-mail:spiwonicz@op.pl

6. Dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celach zwigzanych z realizacja wyzej wskazanych
celow przez Administratora i nie beda przetwarzane dla celéw marketingowych lub w sposob

zautomatyzowany.

Wszyscy pracownicy i rodzice zobowiazani sq do zapoznania si¢ z procedurami bezpieczenstwa

obowiazujacymi od 1 wrzesnia 2020 r. oraz stosowania zawartych w niej zasad.
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